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DETERMINA A CONTRARRE 
ex co. 2 art. 32 D.lgs. 50/2016 

 
Il sottoscritto Gabriele Rizzetto, in qualità di Segretario Generale; 
 
PREMESSO che il 31.12.2019, sono scaduti due distinti contratti: per la carta e 
per la cancelleria;  
CONSIDERATA, pertanto, la necessità di espletare una nuova procedura per 
garantire la fornitura di carta e cancelleria per il fabbisogno della Scuola; 
VALUTATO che lo strumento più idoneo a garantire la fornitura di entrambe le 
categorie merceologiche è l’accordo quadro con un unico operatore economico, di 
cui all’art. 54 del D.Lgs. 50/2016, essendo tipologie di prodotto commercializzate 
dagli stessi fornitori e non essendo possibile stimare, a priori, il reale consumo, 
subordinato anche ad eventi contingenti; 
DATO ATTO che per la ragione summenzionate risulta conveniente non 
suddividere in lotti l’affidamento; 
CONSIDERATO che il valore complessivo della fornitura è inferiore al limite di 
importo di cui all’art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. 50/2016, al di sotto del 
quale è consentito il ricorso all’affidamento diretto, nel rispetto dei principi di 
economicità, efficacia, tempestività e correttezza, nonché di libera concorrenza, 
non discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità; 
ACCERTATO che il MEPA propone i prodotti di interesse nel bando BENI per la 
categoria merceologica “Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per 
il restauro”; 
VALUTATO, pertanto, di procedere all’affidamento in argomento sul MEPA, con 
le modalità di cui al citato disposto dall’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 
50/2016, svolgendo tuttavia preliminarmente, al fine di assicurare il rispetto dei 
sopra elencati principi e delle regole di concorrenza, un’indagine di mercato, volta 
ad identificare l’offerta migliore, tramite richiesta d’offerta (RdO), aperta a tutti gli 
operatori abilitati per la categoria merceologica di interesse, fatta salva la 
possibilità di risolvere anticipatamente l’eventuale contratto a seguito di attivazione 
di convenzione Consip di pari oggetto; 
ATTESO che il principio di rotazione, secondo quanto affermato dalla versione 
aggiornata delle Linee Guida Anac n. 4. approvate dal Consiglio dell’Autorità con 
delibera n. 1097 del 2016 e aggiornate con delibera n. 636 del 2019, non si applica 
laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comunque 
aperte al mercato; 
DATO ATTO che la RdO è stata pubblicata il giorno 03.02.2020 e che entro il 
termine fissato per la ricezione delle offerte (18.02.2020 - ore 23.59), sono 
pervenute n. 13 offerte da parte dei seguenti operatori economici: 
 

• Carto Copy Service 
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• Dueci' Italia  
• Myo S.P.A. 
• Facau Cancelleria 
• Thema Office S.R.L. 
• Prosdocimi G.M. S.P.A. 
• F.C. Distribution Srl 
• Sisters 
• Proced 
• Is Copy 
• Ingros Carta Giustacchini S.p.A. 
• Bellone Forniture S.r.l. 
• Errebian S.p.A. 

 
PRESO ATTO che in seguito all’apertura della documentazione amministrativa 
sono emerse le seguenti irregolarità per la ditta F.C. DISTRIBUTION SRL; 

• Mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità; 
• Mancata allegazione del PASSOE; 
• Presenza dell’offerta economica tra i documenti amministrativi. 

e che il concorrente, interpellato per il favor partecipationis, in ragione del tipo di 
procedura espletata e della discrezionalità consentita al RUP, in questi casi, è stato 
escluso dalla procedura, anche per non aver dato riscontro alcuno; 
PRESO ATTO che le offerte economiche degli altri concorrenti risultano 
regolarmente sottoscritte; 
PRESO ATTO che, da classifica stilata automaticamente dal MEPA, il maggior 
ribasso sulla base d’asta, in applicazione del metodo di selezione della miglior 
offerta indicato nei documenti di gara, è offerto dalla ditta Errebian S.p.A. e vale 
15.699,941 € su una base d’asta di 18.800,00 € 
CONSIDERATO che Errebian S.p.A. è il fornitore uscente e che grazie alla 
puntualità e affidabilità finora dimostrate, l’amministrazione si dichiara soddisfatta 
della prestazione svolta in precedenza; 
STIMATA la parte certa dell’accordo quadro biennale in € 18.800,00 al netto di 
eventuali imposte, tenuto conto del costo storico e calcolato il valore massimo della 
prestazione, comprensiva di opzioni e rinnovi, in € 37.600,00 netti, ai fini della 
verifica della soglia di spesa e acquisizione del CIG; 
RICHIAMATE le seguenti disposizioni normative e regolamentari: 
• il decreto legislativo Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e, in particolare: 

- l’articolo 29 sui principi in materia di trasparenza; 
- l’articolo 30, sui principi per l'aggiudicazione e l’esecuzione di appalti e 

concessioni; 
- l’articolo 31 concernente “Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento 

negli appalti e nelle concessioni”; 
- l’articolo 36 sui contratti sotto soglia; 
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- l’art. 54 sull’accordo quadro; 
- l’art. 80 sui motivi di esclusione;  
- l’art. 95 sui criteri di aggiudicazione; 
- l’art. 106 sulle opzioni e rinnovi; 

• l’art. 3 della L. 136/2010 in tema di tracciabilità dei flussi finanziari; 
• l’art. 1, c. 449 della L. 296/2006, modificato dalla L. 228/2012, che sancisce 

l’obbligo per le istituzioni universitarie di approvvigionamento di beni e servizi 
attraverso le Convenzioni Consip; 

• D.L. 52/2012, convertito in Legge 94/2012 e il D.L. 95/2012, convertito in Legge 
135/2012, che sanciscono il ricorso obbligatorio al Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) messo a disposizione da Consip per acquisti 
sotto la soglia comunitaria; 

• il Regolamento SISSA di Finanza Amministrazione e Contabilità emanato con 
D.D. n.168 del 25.3.2016; 

• il D.D. n.49 del 03.02.2016 che delega il Segretario Generale alla sottoscrizione 
di contratti relativi all’acquisto di beni e servizi; 

 
VISTO il bilancio di previsione triennale presentato 2020-2022; 
VISTE le Linee Guida ANAC n. 4, di attuazione del Codice, recanti “Procedure per 
l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione di elenchi di operatori 
economici”; 
VISTO il patto di integrità adottato dalla Scuola, approvato dal Consiglio di 
Amministrazione della SISSA in data 26.02.2019; 
VISTO il Decreto legislativo 9 aprile 2008, n.81 in materia di tutela della salute e 
sicurezza nei luoghi di lavoro e in particolare l'articolo 26 comma 3, il quale prevede 
che debba essere elaborato e allegato ai contratti d'appalto o d'opera un 
documento unico di valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) che indichi le 
misure adottate per eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al minimo i rischi 
da interferenze; 
CONSIDERATO, in tema di qualificazione della stazione appaltante, quanto 
segue: 
• non è ancora vigente il sistema di qualificazione, previsto dall’articolo 38 del 

D.lgs. 50/2016; 
• nel caso di specie, trattandosi di affidamento di importo inferiore a 40.000 euro 

in ogni caso non sarebbe richiesta la qualificazione; 
 

Tutto ciò premesso 
 

ATTESO che non sono attualmente in corso presso la società concessionaria del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze per i servizi informativi pubblici (Consip 
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S.p.a.), convenzioni per la prestazione che si intende acquisire alle quali poter 
eventualmente aderire; 
TENUTO CONTO che Errebian S.p.A. risulta regolarmente iscritta al MEPA ed è 
attiva sul Bando BENI/Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il 
restauro; 
VALUTATO che, per l’affidamento in argomento (mera fornitura), non deve esser 
predisposto il DUVRI in quanto, le prestazioni rientrano nelle ipotesi di cui all’art. 
26, c. 3bis, del D. Lgs 81/2008. Eventuali variazioni saranno prontamente 
comunicate; 
CONSIDERATO l’esito della RdO Aperta n. 2502693, conforme alla richiesta e 
ritenuta congrua per la tipologia del servizio, la cui istruttoria è stata affidata 
all’Ufficio Affari Generali e Acquisti, punto istruttore MEPA;  
 

D E T E R M I N A  
 

Per le motivazioni in premessa da intendersi qui integralmente richiamate 
• di procedere con affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, c. 2, lettera a) del 

citato D. Lgs 50/2016, della fornitura di cancelleria e carta, all’operatore 
economico Errebian S.p.A. di cui si allega offerta relativa alla RdO Aperta n. 
2502693; 

• l’offerta, proposta a sistema per 24 mesi dalla data di stipula, ammonta a € 
15.699,941 più IVA di legge; 

• Il totale massimo biennale disponibile a bilancio per il servizio è di € 18.800,00 
più IVA di legge; 

• I fondi utilizzati per l'acquisto sono imputati sull’UA.00.AMMC CA 04.40.01.01 
“Cancelleria e altri materiali di consumo” del budget economico 2020 - 2022. 

 
In relazione a quanto sopra dichiara: 
 
• non sono attualmente in corso presso la società concessionaria del Ministero 

dell’Economia e delle Finanze per i servizi informativi pubblici (Consip S.p.a.), 
convenzioni per la prestazione che si intende acquisire alle quali poter 
eventualmente aderire, fatta salva la possibilità di risolvere anticipatamente 
l’eventuale contratto a seguito di attivazione di convenzione Consip di pari 
oggetto; 

• per il tipo di prestazione da affidare non sussistono rischi da interferenza ai 
sensi dell’art. 26 del D. Lgs n. 81/2008 e pertanto non è necessario provvedere 
alla redazione del DUVRI. Eventuali variazioni saranno prontamente 
comunicate; 

• le clausole contrattuali formano parte integrante dell’offerta presentata. Si 
ritiene di non chiedere garanzia definitiva, stante il tipo di contratto sottoscritto, 
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vincolato ai singoli ordinativi, il cui pagamento è successivo all’accettazione 
della prestazione; 

• di aver edotto l'operatore, che ha firmato per presa visione e accettazione, sui
 piani di emergenza e codice etico vigenti in SISSA; 

• sul fornitore, qualificato MEPA, sono state acquisite le autodichiarazioni sul 
possesso dei requisiti ex. art. 80 del D. Lgs 50/2016 ed effettuate le verifiche 
previste dalle Linee Guida ANAC n. 4, punto 4.2.4., nelle more dell’attivazione 
della Banca dati nazionale degli operatori economici ex art. art. 81 del D. Lgs 
50/2016; 

• di dare pubblicità al presente provvedimento ai sensi dell'art. 29 D.lgs. n. 
50/2016; 

• tutti i documenti relativi all'istruttoria sono depositati presso l'archivio generale 
della Scuola; 

• il Responsabile Unico del Procedimento è il dott. Gabriele Rizzetto e rivestirà 
anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, sussistendo i presupposti per la 
coincidenza delle due figure previsti dal paragrafo 10 delle Linee Guida ANAC 
n. 3; 

• CIG: 8192817E74 
 

 
IL SEGRETARIO GENERALE 

dott. Gabriele Rizzetto 
(f.to digitalmente) 
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